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Florencia, 17 WAY 2022
COMUNICACION ESTERNA™ 0065

PARA: DIRECTIVGSIDDCENTES, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LOS
ESTABLECIMIENTOS ERDUCATIVOS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO
DEL CAQUETA Y LA PLANTA CENTRAL. :

. DE: HERNAN MAURICIC ZAPATA TRUJILLO - SECRETARIO DE
EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL CAQUETA. o

ASUNTO: LINEAMIENTOS PARA ACTUALIZAR HOJA DE VIDA Y LA 7
DECLARACION DE BIENES Y RENTAS VIGENCIA 2021 EN EL
SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DE EMPLEQ PUBLICO -
SIGEP II.
i
La hoja de vida es el resumen de nuestra experiencia previa laboral, de nuestra
infarmacién, de las habilidades que desarrcllamos y tambin es una gran oportunidad
para prasentar nuestra visidn en la vida, el objetive de la hoja de vida es presentarnos de
una forma facil y sencilla, dice quiénes somos, que es lo que podemos aportar a la’
empresa, come nes diferenciamos del resto y que s lo que estamos buscande.

Es asl qué con el fin de cumplir con pardmedros tegales del orden nacional, se solicita la
actualizacién de la hoja de vida e igualmente diligenciar {a. declaracion de bienes y rentas
peribdica en el aplicative SIGEP It a méas tardar €l 31 de mayo de 2022, lo cual deben
acceder al siguiente - link https:-fhwww fungionpubiica gov.colsigep-
webysi ferror xhimi#no-back-button, es importante mencionar que la contrasefa de
ingreso ia pueden recuperar en Is opcion de OLVIDO SU CONTRASENA? Y
avtoimaticamente remhlré a suU coffeo un mensaje para reestablecer la contrasefia e
ingresar.

-La hoja de vida debe estar debidamente soportada, los documentos adjuntos son
obligaterios para todos los servidores piiblicos.

Una vez realizada la actualizacion de la hoje de vida y el formato da bienes y rentas, debe
imprimir gt formato y remitirlo a la oficina de Archivo Registro y Control de la Secrataria de
Educacion, para gue se anexe a su historia jaboral,

La gficina de sisternas del drea administrativa brindara soporte técnico para los usuarios
que por primera vez haran la actualizacién o que estén inactivos, adjunl;andn copia de la
cedula v correo slectronico. Puaden Enwar la’ informacidn a los nimeros de whatsapp
3200012277 y 3133541892

Cordialmente,

HERWAN MAUR,ICI'D ZAFATA TRUJILZ

Secretarib de Educacion Departa al ded Caqueté
Aprobd: Luz Marina Romers Sariameris, Jefs Dirccidn A ¥ Fi

Ravigd: Fiar Maring Cpbrera Méndez — Asesos juridics
Proyecid; Lids dgyandrm Rojes Nialy — Ing. de Sisiemds
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